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1、 [bookmark: _Toc20380]浏览器要求
随着时代的发展，需求的提升，信息化管理系统对浏览器的要求和规范也逐步升级，希望所有使用平台服务的用户能理解和逐步掌握。平台对使用浏览器的要求如下：

· 【推荐】360系列浏览器的 极速模式
[image: ]          [image: ]
360安全浏览器      360极速浏览器
【1】360系列浏览器都有两种访问模式：“极速模式”和“兼容模式”
【2】登录时请确认一下是否切换到极速模式：
[image: ]
【3】进入平台后，所有操作建议在极速模式下进行（兼容模式下部分操作会失效）：[image: ]

· 谷歌浏览器、Opera浏览器、Safari浏览器（苹果浏览器）
 [image: ]谷歌     [image: ]Opera  [image: ]Safari
· 微软 edge浏览器 (windows10自带)
 [image: ]
· QQ浏览器的极速模式
[image: ]
· 搜狗浏览器的高速模式
[image: ]
· 猎豹浏览器的极速模式
[image: ]



2、 [bookmark: _Toc13457]平台登录
[bookmark: _Toc13301]1、平台网址
在浏览器输入：http://jwpt.shutcm.edu.cn，登录界面如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc25077][bookmark: _Toc12965_WPSOffice_Level1]2、登录账户与密码
· 登录账户：您的学号
· 登录密码：
1）如在校注册的证件为身份证：shutcm+身份证号后六位
2）如在校注册的证件为其他证件：shutcm123456

· 在系统登录界面输入用户名和密码，点击【登录】按钮，登录成功后，您将进入系统首页，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc28317]3、忘记密码
如忘记密码，可在登记界面下方点击【忘记密码】，填写学号、姓名、年级、在校注册的证件号码，可重置本人登录密码为初始默认密码，如下：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc29468]4、修改密码
为了确保您系统使用安全，登录成功后请修改自己的登录密码。【修改密码】在网站右上角位置，如下图所示：
[image: ]

3、 [bookmark: _Toc23278]学籍信息
点击一级菜单【学籍信息】，可了解和调整本人相关的学籍信息、学籍异动信息。
[bookmark: _Toc9593]1、信息修改
可即时调整个人联系电话、电子邮箱、联系地址以及父母或监护人信息，如下图所示：
[image: ]

2、 [bookmark: _Toc23046]基本信息、入学信息、学籍信息
通过点击【基本信息】、【入学信息】、【学籍信息】选项卡进行查看。

[image: ]

3、 [bookmark: _Toc28996]学籍异动信息
通过点击二级菜单【学籍异动】，查询本人学籍异动情况。
[image: ]

4、 [bookmark: _Toc30854]培养方案
[bookmark: _Toc30913]1、专业培养方案
可查看本人所在专业的整体培养方案，包括本专业预修总学分上限、毕业总学分达标线、学位学分达标线、本专业所有可修读的课程列表、个人方案预选的分组规则、课程学时学分、，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc32572]2、预选培养方案
每学期在学校规定时间内，可点击【进入预选培养方案】，定制或调整个人培养方案，如下：
[image: ]

定制个人培养方案规则和说明如下：
· 列表：本专业所有可修课程将全部展现在预选列表中，且已分组，便于引导学生选择。
· 未分组课程：未分组的课程为必修必选课，置于列表靠后，无须选择。
· 组内规则：组内选择要求： a-b最少选择a门课程，最多选择b门。
· 组合课：因专业要求，部分课程是捆绑修读的，故对组合课中任一课程的选择或退选操作将成为整体的选择或退选。
· 退选：已修的学位课不允许退选，已拿到学分的课程不允许退选；未修或不及格的非学位课程可以退选；组合课如有一门不允许退选的，整个组合课均不允许退选。
· 方案提交： 方案允许提交条件如下：
1） 预选的课程总学分 不超过预选总学分上限 
2） 预选的课程总学分 满足或超出毕业学分线  
3） 预选的学位课总学分 满足或超出学位学分线
4） 满足每个分组的选择要求 
· 在线选课： 需提交预选的个人培养方案后，可允许进入在线选课环节。

[bookmark: _Toc15025]3、个人培养方案
可查看本人定制的培养方案课程、课程开课学期、学时、学分信息，如下：
[image: ]

5、 [bookmark: _Toc11860]在线选课
[bookmark: _Toc26967]1、开课目录
可查看本学期开设的教学班、授课教师、上课时间和地点、预选课人数等信息，本人方案课程对应的教学班将优先显示，【在线选课】开放前可通过此目录做好功课。如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc7865]2、在线选课
每学期在学校规定时间内，可点击【进入在线选课】，选择修读本学期开设的教学班，如下：
[image: ]


在线选课规则和说明如下：
· 列表：个人培养方案课程中，本学期开课的教学班将展示在选课列表中。
· 选课进度：在列表上方，列出了本人的选课进度：应选课数、已选课数、未选课数。通常情况下，需完成应选课数，才允许提交（注：重修选课，不要求满足应选课数进行提交）。
· 同一课程不同教学班：同课程只允许选择其中一个教学班修读，不允许选择多个教学班修读。
· 上课时间冲突：如选择的教学班，和已选的某教学班冲突，需重新调整和取舍（特殊情况可向负责老师或学院反馈）。
· 退选：如组合课的教学班退选，则会联动组合课所有教学班退选。
· 选课提交： 选课允许提交条件如下：
1） 遵循在线选课规则
2） 已选课数 满足 应选课数（重修选课 除外） 
3） 已选课程 符合 本人定制的个人方案课程
· 选课未提交： 选课周期结束，仍未提交选课的学生，将视为选课无效，不在正式的修课名单内，不具修读、考试资格；故请务必提交自己的选课，如特殊情况，请联系学院进行补提交。

[bookmark: _Toc4802]3、我的选课
可通过选择不同学期，查看对应学年学期本人的选课信息，如下：

[image: ]

6、 [bookmark: _Toc25548]考试安排
可查看每学期的考试安排，如下图所示：[image: ]

7、 [bookmark: _Toc27698]我的成绩
[bookmark: _Toc6052]1、考试成绩
可查询本人每学期的考试成绩，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc25041]2、课程成绩
可查询本人培养方案课程的最终成绩及获取学分，如下图：
[image: ]

8、 [bookmark: _Toc3694]研究生培养
[bookmark: _Toc21790]1、培养计划上传
上传本人培养计划PDF，支持多文件上传，上传完毕务必点击提交，待学院审核，如下图：
[image: ]

学院审核通过后，系统将自动归档。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc4517]2、开题报告上传
上传本人开题报告PDF，支持多文件上传，上传完毕务必点击提交，待学院审核，审核通过后将自动归档，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc1976]3、中期考核上传
上传本人中期考核PDF，支持多文件上传，上传完毕务必点击提交，待学院审核，审核通过后将自动归档，如下图：
[image: ]

9、 [bookmark: _Toc19005]学位论文
[bookmark: _Toc23909]1、初次上传
1) 初次上传本人学位论文word格式，仅支持单文件上传，待导师审核和学院审核，如下图：
[image: ]

2) 如审核不通过，可删除原文件，重新上传调整后的文档，即可重新进入审核流程，如下：
[image: ]

3) 导师和学院审核通过后，可对论文进行调整，准备外审，如下：
[image: ]

[bookmark: _Toc30967]2、再次上传
可再次上传调整后的论文，准备外审，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc14227]3、我的论文
可查看本人论文送审结果，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc22131]4、信息确认
1) 请认真核对并确认本人的基本信息，如有差错，需联系院办进行调整，如下图：
[image: ]

2) 完善个人学习信息，如下图：
[image: ]

3) 完善个人学位信息，如下图：
[image: ]

4) 完善备注信息，包括QQ、微信号、电子邮箱、备注信息等。

[bookmark: _Toc32168]5、存档上传
经分会审核通过后，学生需上传留档论文，经导师和学院审核，如下：

[image: ]

10、 [bookmark: _Toc191]毕业管理
[bookmark: _Toc16584]1、毕业信息确认
请认真核对并确认本人的基本信息，此信息将作为毕业证书制证信息及档案留存，如有差错，请联系院办进行调整，如下图：
[image: ]

11、 [bookmark: _Toc19059]在线评教
[bookmark: _Toc7950]1、评教要求和约束
学生需对每学期修读课程的授课教师进行客观、公正的质量评估，评教未完成无法查看对应的课程考试成绩。
[bookmark: _Toc8092]2、进入评教
点击一级菜单【在线评教】进入本学期课程授课教师评教清单页面，如下：
[image: ]

[bookmark: _Toc26949]3、评教打分
点击对应课程的授课教师评教链接，进入教学质量评估打分页面，评分完成请务必点击【提交】按钮，如下：
[image: ]

4、 [bookmark: _Toc5887]查看成绩
完成相应课程的评教后可查看到成绩。
[image: ]

12、 [bookmark: _Toc26529]我的申请
[bookmark: _Toc14975]1、学籍异动申请
目前学生可在线申请【延期毕业】【休学】【复学】，具体操作说明如下：
1) 阅读须知
申请前请仔细阅读须知，了解申请规则，如下：
[image: ]

2) 填写申请
明确异动类型，按展现的表单要求进行填写，如下：

[image: ]

3) 提交审核
申请填写完成，务必进行【提交】操作，提交后，将经由【导师审核】【二级学院审核】【校级审核】环节，最终完成学籍异动（异动涉及的起止时间以最终批复的时间为准）。
[image: ]
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